Załącznik do Zarządzenia Nr 8/2019

Podlaskiego Kuratora Oświaty z dnia 5  lutego 2019 r. 
zmienione Zarządzeniem Nr 84/2022
 Podlaskiego Kuratora Oświaty z dnia 5 grudnia 2022 r.
Procedura opiniowania wniosków o nadanie orderów, odznaczeń 
oraz Medalu Komisji Edukacji Narodowej

Podstawa prawna:
1. Ustawa z dnia 16 października 1992 r. o orderach i odznaczeniach (Dz. U. z 2022 r. 
poz.  1031).

2. Rozporządzenie Prezydenta Rzeczypospolitej Polskiej z dnia 15 grudnia 2004 r. 
w sprawie szczegółowego trybu postępowania w sprawach o nadanie orderów 
i odznaczeń oraz wzorów odpowiednich dokumentów (Dz. U. z 2004 r. Nr 277, poz. 2743 z późn. zm.).

3. Rozporządzenie Ministra Edukacji Narodowej z dnia 20 września 2000 r. w sprawie szczegółowych zasad nadawania „Medalu Komisji Edukacji Narodowej”, trybu przedstawiania wniosków, wzoru medalu, trybu jego wręczania i sposobu noszenia 
(Dz. U. z 2000 r. Nr 99, poz. 1073 z późn. zm.).

4. Ustawa z dnia 24 maja 2000 r. o Krajowym Rejestrze Karnym (Dz. U. z 2021 r. poz. 1709
z późn. zm.).
5. Rozporządzenie Ministra Sprawiedliwości z dnia 7 lipca 2015 r. w sprawie udzielania informacji o osobach oraz o podmiotach zbiorowych na podstawie danych zgromadzonych w Krajowym Rejestrze Karnym (Dz. U. z 2015 r. poz. 1025 z późn. zm.).

6. Ustawa z dnia 26 stycznia 1982 r. - Karta Nauczyciela (Dz. U. z 2021 r. poz. 1762 
z późn. zm.).
§ 1.
Wnioski o nadanie orderów, odznaczeń i Medalu Komisji Edukacji Narodowej powinny być przygotowane na obowiązujących drukach, stanowiących odpowiednio załączniki do aktów prawnych wskazanych w podstawie prawnej niniejszej procedury.
§ 2.
1. Wnioski o nadanie orderów i odznaczeń oraz Medalu Komisji Edukacji Narodowej zgłaszają:

1) dyrektorzy szkół i placówek w stosunku do: 

a) nauczycieli (po zaopiniowaniu przez radę pedagogiczną),

b) pozostałych pracowników,

c) osób działających na rzecz oświaty (dotyczy Medalu Komisji Edukacji Narodowej),

2) organy prowadzące szkoły i placówki w stosunku do dyrektorów szkół i placówek,

3) dyrektorzy Wydziałów i Delegatur Kuratorium Oświaty w Białymstoku w stosunku do dyrektorów szkół i placówek oraz pracowników Kuratorium,

4) władze statutowe związków zawodowych zrzeszające nauczycieli.

2. Wnioski o nadanie Medalu Komisji Edukacji Narodowej składane przez organ prowadzący przedszkole, szkołę lub placówkę wymagają uzyskania pozytywnej opinii organu sprawującego nadzór pedagogiczny.

§ 3.

1. Dokumentacja dotycząca orderów i odznaczeń państwowych powinna zawierać:
1) pismo przewodnie zawierające imienną listę kandydatów do orderów i odznaczeń państwowych, z podaniem stanowiska, jakie zajmuje kandydat, podpisaną przez osobę reprezentującą jednostkę organizacyjną sporządzającą wnioski;
2)   wniosek w jednym egzemplarzu dotyczący kandydata, przygotowany na obowiązującym aktualnie formularzu wypełniony dwustronnie na jednej kartce;
3) zapytanie o udzielenie informacji o osobie.
2. Dokumentacja dotycząca Medalu Komisji Edukacji Narodowej powinna zawierać:
1) pismo przewodnie zawierające imienną listę kandydatów do orderów i odznaczeń państwowych, z podaniem stanowiska, jakie zajmuje kandydat, podpisaną przez osobę reprezentującą jednostkę organizacyjną sporządzającą wnioski;
2) wniosek w jednym egzemplarzu dotyczący kandydata, przygotowany 
na obowiązującym formularzu wypełniony dwustronnie na jednej kartce.

§ 4.

1. Podlaski Kurator Oświaty, w drodze zarządzenia, powołuje Komisję do spraw opiniowania wniosków o nadanie orderów, odznaczeń i Medalu Komisji Edukacji Narodowej, zwaną dalej Komisją.

2. W skład Komisji wchodzą: 

1) wicekurator oświaty lub wyznaczony dyrektor Wydziału Kuratorium Oświaty 
w Białymstoku jako przewodniczący,
2) czterech przedstawicieli Podlaskiego Kuratora Oświaty, w tym po jednym 
z Delegatur w Łomży i Suwałkach, 

3) po jednym przedstawicielu organizacji związkowych reprezentatywnych 
w rozumieniu ustawy o Radzie Dialogu Społecznego, wyłonionym spośród członków ich jednostek organizacyjnych albo jednostek organizacyjnych organizacji związkowych wchodzących w skład reprezentatywnych organizacji związkowych, zrzeszających nauczycieli.

§ 5.

1. Członkowie Komisji otrzymują wykaz osób zgłoszonych do nadania orderów, odznaczeń oraz Medalu Komisji Edukacji Narodowej. 
2. Po zapoznaniu się z wnioskiem każdy z członków Komisji dokonuje oceny poprzez wpisanie obok nazwiska kandydata liczby punktów od 0-4. Liczba przyznanych punktów powinna być adekwatna do uzasadnienia wniosku i jego zgodności z wymaganiami do danego wyróżnienia.

3. Z posiedzenia Komisji sporządza się protokół, w którym przy nazwiskach osób zgłoszonych do nadania orderów i odznaczeń oraz Medalu Komisji Edukacji Narodowej wpisuje się liczbę uzyskanych punktów. Protokół podpisują wszyscy członkowie Komisji w ostatnim dniu posiedzenia.

4. Protokół z posiedzenia komisji wraz z wnioskami kandydatów, którzy otrzymali 70% lub więcej punktów możliwych do uzyskania, zostają przedstawione Podlaskiemu Kuratorowi Oświaty.
5. Wykazy osób zgłoszonych do nadania orderów, odznaczeń i Medalu Komisji Edukacji Narodowej wraz z przyznaną punktacją są niszczone w obecności członków Komisji.

6. Podlaski Kurator Oświaty, po zapoznaniu się z punktacją komisji, wyraża opinię 
o wniosku. Wnioski, które uzyskały pozytywną opinię Podlaskiego Kuratora Oświaty przesyłane są do Ministerstwa Edukacji i Nauki.
